AQU/\N CT

WYTYCZNE PRZYGOTOWANIA DOKUMENTACJI
POWYKONAWCZEJ PRZEZ WYKONAWCOW
ROBOT

Poznan, Luty 2022



SPIS TRESCI

WYMAEBANIA OZOINE ...ttt 3
Forma przygotowania dokumentacji POWYKONAWCZE] ............cocviviviveivieiiiieeee e 6
DOKUMENTY POWIGZANE: ...ttt s s n st en s st er s 7
ZAYGCZINTKI: ... ettt anan 7

Strona 2 z 14



Wymagania ogodlne

1. Wykonawca sporzadzi dokumentacje powykonawczg wraz z niezbednymi opisami w zakresie i
formie jak w dokumentacji projektowej, a ich tresé przedstawiac¢ bedzie roboty tak, jak zostaty
przez Wykonawce zrealizowane, z zaznaczeniem lokalizacji, wymiaréw i detali wykonywanych
robot.

2. Wykonawca jest zobowigzany do sporzgdzenia geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w celu
zebrania aktualnych danych o przestrzennym rozmieszczeniu elementéw zagospodarowania
terenu. Przewody podziemne oraz elementy uzbrojenia sieci kanalizacyjnej nalezy poddawac
pomiarowi powykonawczemu po utozeniu w wykopie, ale przed ich przykryciem (zasypaniem).

3. Na zlecenie i koszt Wykonawcy, uprawniony geodeta zgtosi inwentaryzacje (w tym réwniez dla
sieci likwidowanych) do zasobéw geodezyjnych i wykona aktualne mapy. Uzupetnienie mapy
zasadniczej wynikami pomiaréw powykonawczych nalezy wykona¢ w formie analogowej
(papierowej) i elektronicznej.

4. Dokumentacje powykonawczg nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami w
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY RBM DOTYCZACA PRZEPROWADZANIA ODBIOROW SIECI
WODOCIAGOWYCH | KANALIZACYINYCH ORAZ PRZEPOMPOWNI SCIEKOW W ZAKRESIE
INWESTYCJI WEASNYCH W OBSZARZE DZIAtANIA AQUANET SA

5. Dokumentacje Powykonawczg w rozumieniu Umowy stanowig nastepujgce dokumenty z
zachowaniem kolejnosci:

Grupa . Oryginat/
N T Dok t
nr azwa grupy ypy Dokumentéw kopia

EWIDENCJA | OZNAKOWANIE DOKUMENTACII

Zawiadomienie WIOS o planowanym oddaniu
do uzytkowania nowo zbudowanego lub
przebudowanego obiektu budowlanego, zespotu
obiektéw lub instalacji realizowanych jako - kopia
przedsiewziecie moggace znaczgco oddziatywac
7/0 na srodowisko (jezeli wystepuje na zadaniu
Decyzja o uwarunkowaniach srodowiskowych)

Zaswiadczenie o braku sprzeciwu do zgtoszenia
zakoriczenia robot z PINB/WINB lub Pozwolenie
na uzytkowanie, zawiadomienie o

zakonczeniu budowy wraz z zatgcznikami:

- oryginat

Protokdét z odbioru koricowego przygotowany
zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi formy .
7/1 . . LT - t

/ Protokotow odbioru oraz Geodezyjnej orygina

dokumentacji powykonawczej .

Decyzja pozwolenia na budowe/zgtoszenie

712 budowy B oryginat
73 E:l;gvr;t budowy, Protokét przekazania placu i oryginat
7/4 Oswiadczenie kierownika budowy - oryginat
7/5 Oswiadczenie geodety - oryginat
7/6 Karta informacyjna - oryginat

Oswiadczenie Inwestora o wtasciwym
zagospodarowaniu terenow przylegtych, jezeli
7/7 eksploatacja wybudowanego obiektu jest - oryginat
uzalezniona od ich odpowiedniego
zagospodarowania.

Strona 3 z 14




7/8

Dokumentacja projektowa powykonawcza

1. Czes¢ technologiczno - konstrukcyjna

2. Projekty odtworzenia nawierzchni,
budowy zjazddw itd.

3. Inwentaryzacja zieleni

oryginat

7/9

Karty nadzoru autorskiego

oryginat

7/10

Dokumenty geodezyjne przygotowane zgodnie z
Wytycznymi przekazywania dokumentacji
geodezyjnej do Aquanet SA dostepnymi na stronie
Aquanet.pl

1. Mapa szkicéw

2. Inwentaryzacje geodezyjng
powykonawczg (mapa i szkic) wraz ze
wspotrzednymi, zapisanymi na typowych
nosnikach informatycznych jako kopia
materiatu przekazanego do osrodka
geodezyjnego (w formacie pliku *.txt)

3. zestawienie dtugosci i srednic
wykonanych sieci podpisane przez
geodete

4. zestawienie przytgczy (nr przytacza,
adres, nr dziatki, Srednica, dtugos¢, sposob
zakonczenia) podpisane przez geodete

oryginat/
nos$nik
cyfrowy

7/11

Protokoty z odbioréw, préb i badan, Protokét
utylizacji rur, karty odpaddw

1. protokoty odbioréw czesciowych

2. protokoty z préb cisnienia/badania
szczelnosci (rekaw, rura, powtoka, panel)
3. filmy z inspekcji kamerg TV przed i po
renowacji oraz po wybudowaniu nowej
sieci (podjecie decyzji o ,,rodzaju”
przeprowadzenia inspekcji TV pozostaje w
kompetencji Inspektora),

4. protokoty z inspekcji kamerg TV do
WW.,

5. protokoty z utwardzania wyktadziny
renowacyjnej (dot. rekawodw),

6. protokoty z badania sztywnosci
obwodowej wykfadziny renowacyjnej
(dot. rekawow i powtok utwardzanych ,,na
miejscu”),

7. protokoty z badania PULL-OFF przed i
po renowacji (dot. renowacji chemiag
budowlang — przesta kanatéw, komory i
studzienki),

8. dokumentacja zdjeciowa przed i po
renowacji chemia budowlang,

9. dokumentacja zdjeciowa przed i po
wymianie wtazow do studzienek lub
komor,

10. protokdt z badania wytrzymatosci
masy iniekcyjnej,

11. protokoty innych badan i sprawdzen o
ile wystepowaty,

12. Swiadectwa badania zageszczenia
gruntu (w przypadku koniecznosci
wykonywania wykopdw),

oryginat

oryginat

nie dot.

kopia

kopia

kopia

kopia

kopia

kopia

kopia

kopia

kopia
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13. oswiadczenie wykonawcy (w postaci
notatki stuzbowej) na temat sposobu
wykonania badania szczelnosci przewodu
wodociggowego lub kanalizacyjnego, tj.
zrédta pochodzenia i sposobu
odprowadzania wody z uktadu. W
przypadku wykorzystania wody z systemu
AQUANET, wykonawca zobowigzany jest
do zataczenia potwierdzenia zdania

zestawu wodomierzowego wydanego oryginat
przez Serwis Sieci Wod — Kan SWK
(wedtug Procedury sprzedazy wody z
hydrantéw oraz ich udostepniania
odbiorcom zewnetrznym) oraz obcigzenia
za wode (ew. $cieki) wg wskazan
wodomierza lub na podstawie rozliczenia
ryczattowego w ilosci rownej lub wiekszej
jak zatozono w projekcie
14. $wiadectwa badan bakteriologicznych
wody wydane przez akredytowane
laboratorium wazne 90 dni od daty kopia
wydania. (-w przypadku budowy
wodociggu),
15. oswiadczenie wykonawcy z
przeprowadzonego ptukania i dezynfekgji kopia
rurociggow,
16. potwierdzenie utozenia przewodu
sygnalizacyjnego + badanie jego kopia
przewodnosci,
17. akc'eptaqa' wtgczenia sie do sieci kopia
wodociggowej,
18. protokoty/wydruki zgrzewoéw (dla rur kopia
PE ),
19. wykres/profil utozenia rurociggu (w .
. kopia
przypadku przewiertu ).
20. protokoty z rozruchéw, protokoty z oryginat/
pomiardéw elektrycznych, kody zrédtowe nosnik
oprogramowania - wersja elektroniczna cyfrowy
7/12 | Dokumentacja z badan archeologicznych 21 spranZdanle 2 badan oryginat
archeologicznych.
Protokét odbioru zajmowanego pasa drogowego
oraz pozostatych zajmowanych dziatek
(dokonanego przez wiasciciela lub wtasciwa
instytucje zarzadzajgcq drogami) wrazz
7/13 | zestawieniem decyzji na zajecie pasa drogowego. - oryginat
Protokot / oswiadczenie wtasciciela/ Zarzadcy
nieruchomosci o doprowadzenia terenu do stanu
pierwotnego (dot. dziatek nie bedgcych dziatkami
drogowymi).
Protokot / oswiadczenie wtasciciela posesji
7/14 | prywatnej o doprowadzenia terenu do stanu - oryginat
pierwotnego (dla wszystkich przytaczy)
7/15 Zatwierdzone wnioski materiatowe wraz z i oryginat

zatgcznikami
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Aktualizacje/uzupetnienia dokumentow
potwierdzajacych jakos¢ wybudowanych
7/16 materiatéw. _ oryginat
*nie nalezy powiela¢ dokumentdw jakosciowych
zatgczonych do wnioskéw materiatowych.
7/17 DTR dla urzadz'en wraz z instrukcjami, kartami ) oryginat
gwarancyjnymi
7/18 'Certyfllkaqe urzadzen uzytych do wykonania préb | oryginat
i badan
7/19 Dol'<umenty uregulowarn terenowo —prawnych (w | oryginat
razie potrzeby)
1. dokum'entaCJ,a fotograficzna przed i po nie dot.
wykonaniu robét
7/20 | Dokumentacja w wersji elektronicznej . . . .
2. ewidencja i oznakowanie dokumentacji, nie dot
spis segregatorow w wersji edytowane;j '

6. W sktad Dokumentacji powykonawczej wchodzi:

a.
b.

Dokumentacja powykonawcza w wersji papierowej (pkt. 7/0 — 7/19) — 1 egz.

Dokumentacja powykonawcza w wersji elektronicznej na nosniku cyfrowym pamiec¢ USB — 2
egz.*

Skany dokumentacji wystepujacej w formie papierowej (pkt. 7/0 — 7/19)

Inwentaryzacje powykonawczg w wersji elektronicznej w formacie pliku *.txt doc lub csv. Plik
(pliki) musi zawieraé numery weztéw wykazanych na szkicach geodezyjnych i odpowiadajace
im rzedne oraz pary wspétrzednych. Zalecane jest przekazywanie w postaci numerycznej
wspotrzednych, nawet niewielkiej ilosci pomierzonych punktéw. Wspodtrzedne i rzedne
nalezy podawacd z doktadnoscig co najmniej dwdch miejsc po przecinku (pkt. 7/10)
Dokumenty/zestawienia wystepujgce tylko w wersji elektronicznej zgranej do repozytorium
(pkt. 7/20)

Dokumentacja w wersji cyfrowej wprowadzana do Repozytorium zgodnie z Wytycznymi dot.
Przetworzenia cyfrowego dokumentacji powykonawczej

7. Koszty dokumentacji powykonawczej nie podlegajg odrebnej zaptacie i uwaza sie, ze s3

uwzglednione i wliczone w ceny jednostkowe i stawki za wykonanie Robdt Statych
przedstawionych w Przedmiarze Robot.

Forma przygotowania dokumentacji powykonawczej

1.
2.

Obowigzujacym jezykiem dokumentacji powykonawczej jest jezyk polski.

Dla dwdch zadan inwestycyjnych w ramach jednego Kontraktu np. kanalizacja sanitarna
dofinansowana z FS oraz sie¢ wodociggowa ze s$rodkdw witasnych nalezy rozdzieli¢
dokumentacje powykonawcza.

Dla dwdch zadan inwestycyjnych w ramach jednej Umowy np. kanalizacja sanitarna oraz
sie¢ wodociggowa nalezy rozdzieli¢ dokumentacje powykonawczg w ten sposodb, ze
dokumenty zawierajgce zakres obu zadan zostang zamieszczone w dokumentacji dla zadania
kanalizacyjnego. W dokumentacji dla zadania wodociggowego znajg sie odnosniki w spisie
tresci do zadania kanalizacyjnego.

Uzupetniony plik ,Spis dokumentacji w segregatorze” nalezy zamiesci¢ w kazdym
segregatorze dokumentacji zgodnie ze wzorem.
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Iv.

10.

11.

12.

13.
14.

Wszystkie dokumenty nalezy ponumerowaé zgodnie z Lp. w ,Spisie dokumentacji w
segregatorze”.

Piecze¢ czerwona DOKUMENTACIA POWYKONAWCZA (czcionka dowolna) — na kazdej
stronie dokumentacji projektowej oraz na kazdym dokumencie wchodzacym w sktad
dokumentacji powykonawczej (w przypadku dokumentéw sktadajgcych sie z wiecej niz
jednej strony — piecze¢ na pierwszej stronie z dopiskiem ,, dotyczy stron od...do....”).
Dokumenty bedace kopiami oryginatéw nalezy opieczetowad ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.
Piecze¢ czerwona ,Wbudowano na obiekcie zgodnie z Umowg — na kazdej karcie
materiatowe]j, deklaracji zgodnosci, certyfikacie, aprobacie technicznej (w przypadku
dokumentdéw sktadajgcych sie z wiecej niz jednej strony — piecze¢ na pierwszej stronie z
dopiskiem ,dotyczy stron od...do....”).

Podpis Kierownika Budowy / Kierownika Robot — na kazdej stronie Dokumentacji
Projektowej, na ktérej wprowadzono zmiany.

Protokoty odbioru oraz geodezyjng inwentaryzacje powykonawczg nalezy sporzadzi¢ wg.
Wytycznych przekazywania dokumentacji geodezyjnej do Aquanet SA. (wytyczne
zamieszczone na stronie: www.aquanet.pl).

Etykiety na grzbiety segregatordw, spis dokumentacji w segregatorze oraz segregatoréow
nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem ,EWIDENCIJA | OZNAKOWANIE DOKUMENTACII
POWYKONAWCZEJ".

Dokumentacja powykonawcza nalezy dostarczy¢ w segregatorach lub/i kartonach
archiwizacyjnych.

Dokumentacja w wersji elektronicznej musi by¢ tozsama z wersjg papierows.
Dokumentacje Powykonawczg w wersji elektronicznej nalezy podzieli¢ na katalogi zgodnie z
wersjg papierowg Tomodw, podziat na podkatalogi zgodnie z podziatem poszczegdlnych
Tomow.

Dokumenty powigzane:

1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY RBM DOTYCZACA PRZEPROWADZANIA ODBIOROW SIECI
WODOCIAGOWYCH | KANALIZACYJNYCH ORAZ PRZEPOMPOWNI SCIEKOW W ZAKRESIE
INWESTYCJI WEASNYCH W OBSZARZE DZIAtANIA AQUANET SA.

2. Woytyczne przekazania dokumentacji geodezyjnej do Aquanet SA (wytyczne zamieszczone
na stronie: www.aquanet.pl).
Zataczniki:
1. Woytyczne dot. przetworzenia cyfrowego dokumentacji powykonawczej (Repozytorium)
2. Ewidencja i oznakowanie dokumentacji powykonawczej
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Zatacznik nr 1 Wytyczne dot. przetworzenia cyfrowego dokumentacji powykonawczej (Repozytorium)

| PRZEDMIOT WYTYCZNYCH

Przetworzenie cyfrowe dokumentacji powykonawczej wraz z wprowadzeniem do Systemu Cyfrowego
Archiwum Danych AQUANET S. A.

Przetworzeniu cyfrowemu podlega dokumentacja powykonawcza w wersji ostatecznej, przygotowana do
przekazania Zamawiajgcemu. Wykonawca musi dysponowac¢ wtasnym zapleczem technicznym
niezbednym do realizacji zaméwienia.

11 DEFINICIJE

Dokument - kazdy odrebny logicznie dokument wchodzacy w skfad teczki/segregatora/kartonu.
Dokumenty dotyczg dokumentacji powykonawcze;j.

Dokument Elektroniczny — przetworzony cyfrowo Dokument.

Dokumentacja - zbiér Dokumentéw stanowigcych zawartos¢ teczki/segregatora/kartonu.
Teczka/segregator/karton - materiat biurowy uzywany w systemie tradycyjnym do przechowywania
dokumentacji w postaci nieelektronicznej. W sktad zawartosci teczki/segregatora/kartonu wchodza
znajdujace sie w niej Dokumenty.

System - system informatyczny, ktéry stuzy do obstugi i zarzgdzania Cyfrowym Archiwum Danych.

Plik elektroniczny - dokumentw postaci pliku tekstowego, graficznego, muzycznego, baz danych,
filmowego lub mieszanego bedgcego wynikiem pracy z danym programem komputerowym, dajacy sie
zapisa¢, a nastepnie odczytad,

Nosnik danych — przedmiot fizyczny, na ktédrym mozliwe jest zapisanie informacji w postaci pliku
elektronicznego i z ktérego mozliwe jest pdzniejsze odczytanie tej informacji.

Przetworzenie cyfrowe — jest rozumiane miedzy innymi, jako:

1. Dekompozycja dokumentéw papierowych (rozszycie, roztozenie, podziat na formaty itp.),

2. Przygotowanie dokumentu do skanowania (np. podklejenie uszkodzonych fragmentdw, roztozenie
map),

3. Skanowanie dokumentacji matego formatu,

4. Skanowanie dokumentacji duzego formatu,

5. Przetwarzanie elektroniczne dokumentu (poprawa jakosci, ukierunkowanie obrazu, ewentualne
czyszczenie obrazu itp.),

6. Sktad elektroniczny — wytworzenie struktury dokumentu elektronicznego zgodne z wymaganiami
(kolejnos¢ stron, uktad, format),

7. Rekompozycja dokumentu papierowego — przywrdcenie dokumentéw do formy pierwotnej,

8. Indeksowanie dokumentu — wprowadzenie dokumentu do Systemu wraz z opisem zgodnie z
przedstawionymi wymaganiami zapisanymi w Tabeli Nr 1

Il PRZETWORZENIE CYFROWE DOKUMENTACII

1. Informacje podstawowe.

1.1 Przetwarzana cyfrowo Dokumentacja dotyczy dokumentacji powykonawczej zrealizowanej inwestycji
przez Wykonawce majace status wersji ostatecznej.

1.2 Wykonanie przetworzenia cyfrowego Dokumentacji odbywaé sie bedzie poza siedzibg Spotki z
zastrzezeniem, ze Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego udostepnieni w Systemie, okreslony w
zgtoszeniu Dokument.

1.3 Zamawiajgcy zobowigzuje sie przygotowaé zestaw etykiet samoprzylepnych wraz z nadrukowanymi
kodami kreskowymi, w celu oklejenia dokumentéw przez Wykonawce.
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1.4 Zamawiajacy zobowigzuje sie przygotowac strukture katalogowg w Systemie, niezbedng dla realizacji
projektu.

1.5 Przetworzona cyfrowo Dokumentacja oraz opis zawartosci teczek/segregatoréw/kartonéw bedzie
podlegat weryfikacji przez Zamawiajgcego. Sposéb i metoda dotyczaca weryfikacji jest opisana w pkt lIl.
3.

1.6 Zamawiajgcy wskaze osobe, ktéra bedzie petni¢ funkcje konsultanta merytorycznego. Konsultacje
moga odbywac sie telefonicznie, mailowo lub na miejscu w lokalizacji siedziby Spétki.

1.7 Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ Wykonawcy licencje umozliwiajgcg dostep do Systemu na
czas realizacji projektu.

1.8 Parametry skanowania przedstawiono w pkt. IV.

1.9 Po zakonczeniu Umowy Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu wszystkich materiatow, ktére
stanowity podstawe do wprowadzenia Dokumentéw Elektronicznych do Systemu.

1.10 Zamawiajacy nabywa petne prawa autorskie do wszelkich utworéw powstatych w wyniku realizacji
Umowy.

2. Przetworzenie cyfrowe i opis Teczki/Segregatora/Kartonu oraz Dokumentu

2.1 Skanowac¢ nalezy wszystkie dokumenty, tgcznie z oktadkami teczek/segregatoréw/kartonéw (fronty i
strony tytutowe), opisanymi kopertami i kartami tytutowymi opracowan oraz pieczeciami, stronami
tytutowymi nosnikéw plikow elektronicznych takich jak ptyty cd/dvd/blu-ray .

2.2 Cyfrowe obrazy dokumentéw muszg zachowywac¢ format wielkosci oryginatu. Dopuszcza sie
korygowanie tta dokumentu, z zastrzezeniem zachowania informacji zawartych na dokumencie.

2.3 Dokumenty majg by¢ skanowane w catosci (bez rozcinania i dzielenia obrazéw na fragmenty).
Niedopuszczalna jest dekompozycja obrazu pojedynczych stron dokumentéw.

2.4 Wykonawca ma umozliwi¢ kontrole poprawnosci skanowania dokumentdéw i jakosci dokumentdéw
elektronicznych na zgdanie Zamawiajgcego poprzez System.

2.5 Wykonawca w chwili przetworzenia elektronicznego dokumentacji musi zaindeksowaé jg zgodnie z
wytycznymi przedstawionymi w Tabeli Nr 1, w Systemie Archiwum Cyfrowego Danych.

2.6 Wykonawca zobowigzany jest do postepowania przy wykonaniu zamodwienia zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych LUB Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO).

2.7 Pliki elektroniczne nalezy umiesci¢ w Cyfrowym Archiwum Danych zgodnie ewidencjg i oznakowanie
dokumentacji dla zawartosci segregatora, w ktédrym znajduje sie nosnik danych z plikiem elektronicznym.
2.8 Pliki elektroniczne nalezy zaindeksowaé atrybutami opisowymi zgodnie z wytycznymi jak dla
pozostatych dokumentow z pominieciem kodu kreskowego.

2.9 Atrybut ,Nazwa” - Dokumenty powinny mie¢ nazwe wskazujgca czego dany dokument dotyczy np. w
przypadku szkicow nalezy podaé nr weztéw/studni, numery przytgczy, nazwe ulicy, w przypadku
dokumentdéw formalnych nr decyzji, nr pisma, daty dokumentoéw itd.

2.10 Strukture katalogowg nalezy przygotowaé zgodnie z podziatem na grupy (7/0, 7/1, 7/2 itd.)
wynikajgcym z przygotowanej wersji papierowej oraz z opisem jak przedstawiono na Schemacie nr 1.

Schemat nr 1
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3-08-11-075-1 Budowa kanalizacji sanitarnej w Poznaniu

—{ Ewidencja i oznakowanie dokumentacji + spis segregatoréw

\'7/0 Zawiadomienie WIOS i/lub PINB/WINB o zakoriczeniu budowy

{' 7/1 Protokot odbioru koricowego

\7/2 Decyzja pozwolenia na budowe/zgtoszenie budowy

‘7/3 Dziennik budowy, Protokdt przekazania placu budowy

"7/4 Oswiadczenie kierownika budowy

"7/5 Oswiadczenie geodety

\/7/6 Karta informacyjna

przylegtych

{7/8 Dokumentacja projektowa powykonawcza

7/7 Oswiadczenie Inwestora o wtasciwym zagospodarowaniu terenéw

‘7/9 Karty nadzoru autorskiego

{ 7/10 Dokumenty geodezyjne

odpadow

7/11 Protokoty z odbioréw, préb i badan, Protokdt utylizaciji rur, karty

—[7/12 Dokumentacja z badan archeologicznych

dziatek

7/13 Protokét odbioru zajmowanego pasa drogowego oraz pozostatych

{7/14 Protokot / oswiadczenie wiasciciela poses;ji

‘7/15 Zatwierdzone wnioski materiatowe

‘ 7/16 Aktualizacje/uzupetnienia dokumentdéw jakosciowych

‘7/17 DTR dla urzadzen wraz z instrukcjami, kartami gwarancyjnymi

"7/18 Certyfikacje urzadzen uzytych do wykonania préb i badan

‘7/19 Dokumenty uregulowan terenowo — prawnych

‘/7/20 Dokumentacja w wersji elektronicznej

*nie nalezy tworzy¢ pustych folderéw, w przypadku nie wystgpienia dokumentéw z danej grupy nalezy

folder poming¢ np. jezeli na zadaniu nie wystgpity dokumenty terenowo — prawne nie nalezy tworzy¢ w

strukturze folderu nr 7/19.

** dla zadan inwestycyjnych powigzanych np. budowa kanalizacji oraz budowa sieci wodociggowe;j
nalezy zatozy¢ w Repozytorium odrebng strukture za obu zadan (WYTYCZNE PRZYGOTOWANIA

DOKUMENTACII POWYKONAWCZE) PRZEZ WYKONAWCOW ROBOT, pkt. 1 2 i 3)

*** w folderze 7/20 nalezy zamiesci¢ tylko dokumentacje fotograficzng, dokumenty w wersji

edytowalnej nalezy zamiesci¢ w pierwszym folderze ,, Ewidencja i oznakowanie dokumentacji + spis

segregatorow”
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3. Kontrola poprawnosci realizacji przetworzenia cyfrowego.

3.1 Zamawiajgcy przeprowadzi kontrole przetworzenia cyfrowego, kazdej przekazanej Dokumentacji od
Wykonawcy.

3.2 Zamawiajacy zweryfikuje przetworzone cyfrowo Dokumentacje przekazane od Wykonawcy, w celu
sprawdzenia jej, jakosci, pod katem ilosci, zawartosci i utozenia. Zamawiajgcy przeprowadzi kontrole w
zakresach przedstawionych w punktach 3.3 -3.6. W przypadku stwierdzenia btedéw, Zamawiajacy
przekaze Dokumentacje do poprawy, w celu usuniecia btedow.

3.3 Zamawiajgcy przeprowadzi kontrole zgodnosci rekompozycji teczki/segregatora/kartonu po
otrzymaniu Dokumentacji od Wykonawcy. Za btgd uznane zostanie:

- niezgodnos¢ zawartosci teczki/segregatora/kartonu ze spisem zawartosci,

- btedna kolejnos¢ stron teczki/segregatora/kartonu,

- nieprawidtowo ztozone Dokumenty wielkoformatowe (dokumenty muszg by¢ ztozone do wielkosci
teczki/segregatora/kartonu),

- btedna indeksacja,

- nietrwate (odklejajgce sie, Scierajgce) kody kreskowe naklejone na dokumenty papierowe i
teczki/segregatora/kartonu,

- inne, wptywajgce, na jako$¢ wykonywanej ustugi.

3.4 Zamawiajgcy przeprowadzi kontrole zgodnosci Dokumentéw oraz Teczek/Segregatorow/Kartonow z
Dokumentem Elektronicznym w kazdej Partii Dokumentacji. Za btgd uznane zostanie:

- stwierdzenie réznicy w liczbie Dokumentéw,

- stwierdzenie réznicy w liczbie stron Dokumentéw,

- stwierdzenie réznicy w kolejnosci stron Dokumentow,

- inne, wptywajace, na jako$¢ wykonywanej ustugi.

3.5 Zamawiajacy przeprowadzi kontrole poprawnosci skanowania i przetworzenia elektronicznego
Dokumentacji w kazdej Partii Dokumentacji. Za btagd skanowania i przetworzenia elektronicznego
Dokumentacji uznaje sie:

- nieczytelny obraz dokumentacji,

- rozmiar strony niezgodny z oryginatem,

- btedna kolejnos¢ stron dla dokumentow wielostronicowych,

- uktad Dokumentu niezgodny z kierunkiem czytania tekstu (obrazu),

- utracenie danych merytorycznych na obrazie Dokumentu,

- brak czesci zeskanowanej Dokumentacji,

- brak widocznego kodu kreskowego,

- inne, wptywajace, na jako$¢ wykonywanej ustugi.

3.6 Zamawiajacy przeprowadzi kontrole poprawnosci zarejestrowania w Systemie Cyfrowego Archiwum
Danych kazdego Dokumentu Elektronicznego. Za btad w rejestracji Dokumentu Elektronicznego uznaje
sie:

- btedna rejestracja indekséw, ktérych dokument dotyczy,

- btedne podpiecie zeskanowanych dokumentdw do katalogu,

- inne, wptywajgce, na jako$¢ wykonywanej ustugi.

3.7 Zamawiajacy poinformuje pisemnie, telefonicznie lub mailowo Wykonawce o stwierdzonych btedach,
nie pdzniej niz 3 dni robocze od zakonczenia kontroli. Zamawiajgcy przekaze Dokumentacje, w ktorej
stwierdzit btedy do poprawy Wykonawcy, w ustalonym przez obie strony terminie, nie pdzniej jednak niz
3 dni robocze od poinformowania wykonawce o stwierdzeniu btedéw przez Zamawiajgcego.

3.8 Przeznaczong do poprawy partie Dokumentacji Powykonawczej nalezy ztozy¢ za pismem przewodnim.
Wypozyczenie partii Dokumentacji do poprawy bedzie odbywato sie z siedziby Spétki ul. Dolna Wilda 126,
Poznan.
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3.9 Po wykonaniu poprawy Dokumentacji, Zamawiajgcy w ciggu 10 dni roboczych ponownie przeprowadzi
kontrole jakosci wykonania i poprawy stwierdzonych btedéw. Kontrole Zamawiajgcego bedg trwaty do
momentu usuniecia przez Wykonawce wszystkich wskazanych bteddw.

3.10 Na podstawie osobnych zapiséw w umowach na roboty budowlano — montazowe Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy poprawy przedmiotu umowy jak rowniez w sytuacji stwierdzenia btedéw moze
naliczy¢ kary umowne.

3.11 Podstawa do weryfikacji poprawnosci wykonania ustugi sg dane znajdujace sie w Systemie Cyfrowego
Archiwum Danych oraz przekazana Dokumentacja Powykonawcza.

Tabela nr 1 opis atrybutowy Dokumentéw Elektronicznych

Wartos¢/ znaczenie Uwagi

Nazwa atrybutu atrybutu Typ
Nata nrzviecia na hiuro Notvezv dokimentdw

Data wptywu nndawrcze (data ze wntvywaigcych do Data
stempla) Aquanet

Nata wvtwarzenia/

Data podpisania dokumentu Data
Nazwa Wvkonawev/ tancuch 100
Kontrahent nondwvkonawcy zadania/ znakéw
inwestycji
I okalizacia inwestveii — lista wvhari) z
jesli podana jest ulica ma7liwndeia
Uli dodania nowej
Ica wartnéei dn
<townika (¥ancuch
75 znakdw)
I akalizacia inwestycji — lista wvhari) z
iedli nodana jest maozliwnéria
miejscowos¢ dadania nowej

Miejscowos¢ wartaéei dn
<townika (¥ancuch

50 znakdw)

I okalizacia inwestveii —

Numer dziatki i(jnélifﬂpdanyjest numer tancuch 30 znakéw
ziatki

Numer umowy Dotvezv wwvitacznie

Numer umowy dokimentdow typu tancuch 50 znakéw

umowa

Numer faktury Dotvezv wwvitacznie

Numer faktury dokimentdow typu tancuch 30 znakéw

faktura
. Znak pisma, Numer tancuch 50

Znak pisma referencyjny wniosku, nr Ké
KERG szkicow itp. Znakow,
Whadriciel nrzedmiotu, Notvezv dokumentow
ktareso dotvezv OT luh Ksiao

Wiasciciel dokiiment (nn sruntu Wieczystych tancuch 50 znakéw
dla ktérego robiony byt
projekt)
Numer przytgcza- jesli jest| Dotvezv dokumentacji . .

Numer przytacza podany technicznej tancuch 30 znakéw
Onis 7zawartnéri

. dokumentu —tozsamy z tahcuch 2000

Opis nozvcia w snisje znakdéw

dokumentdow

Rodzai dokiimenti) —
wybor ze stownika
Rodzai iimowy — wybdr ze| Dotvezv dokumentu

Typ dokumentacji Lista wyboru

Rodzaj umowy Lista wyboru

stownika typu umowa
Nazwa inwestycji- wybor | Ta sama wartnéé dla lista wvhari) z
ze stownika wszvstkich dakiimentdw| mozliwnéria

w ramach inwestycji dadania nowej

Nazwa inwestycji wartnéci dn

stownika (¥ancuch
200 znakow)
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Wartos¢/ znaczenie Uwagi

Nazwa atrybutu atrybutu Typ
Niimer fiindisziil/ niimer jw. licta wvhaoriy z
kontraktii nn FS?2/K-01- maozliwnéria
Fundusz/Kontrakt wybor ze stownika dodania nowej
wartnéci do
stownika
Niimer 7zadania jw. licta wvhaoriy z
inwestveyjnego- wybor ze maozliwnéria
stownika dodania nowej

Numer inwestycji wartnéci dn

<townika (+ancuch
30 znakdw)

Nsnha w Aniianet j,w
ndnowiedzialna 73
realizarie 7adanja
inwestycyjnego
Nziat Aaiianet j-w.
ndnowiedzialnv 73
realizacie 7adania
inwestycyjnego

I okalizacia inwestveii — Notvezv dokumentacji
Numer posesji ieéli nodany zostat numer | technicznej tancuch 10 znakéw
posesji

Nazwa dokiimentu
widnieiara na Yanciich 2000
dakiimencie nanierowvm znakdéw

z uwzglednieniem pkt. 2.9

Osoba odpowiedzialna Lista wyboru

Dziat odpowiedzialny Lista wyboru

Nazwa

1. Typ dokumentacji ,spis tresci" stosujemy dla gtéwnej oktadki segregatora i spisu tresci znajdujgcego
sie za tg oktadka. Natomiast typ dokumentac;ji ,,oktadka" stosujemy dla oktadek znajdujgcych sie
wewnatrz segregatora.

2. Nie skanujemy kopii oraz pustych stron nie zawierajacych wypetnionych danych w przypadku
dziennikow budowy.

3. Ptyty CD/DVD/BLU-RAY s3 oklejane kodami kreskowymi.

4. Numery segregatorow oraz nazw dokumentdw poprzedzamy zerami wypetniajgc do trzech cyfr.

5. Dane do indeksacji map bierzemy z tabeli znajdujgcej sie na niej oraz w jej poblizu naklejamy kod
kreskowy.

6. Typ dokumentacji ,,schemat" oraz , profil" stosujemy tylko w przypadku, jezeli jest on zawarty w
nazwie dokumentu. W pozostatych przypadkach rysunki maja typ ,szkic", badz ,,mapa geodezyjna".

7. W przypadku z zaktualizowanych kopii dokumentéw indeksujemy dane z kopii dokumentu, a nie z
oryginatu.

8. W przypadku umowy jej numerem jest numer np. U/710/1B/X1/2008 - numer jakim zostata ona
zarejestrowana w rejestrze. Numer ten wpisujemy wyfgcznie w polu ,,numer umowy". Nie wpisujemy go
ponownie w pole ,,znak pisma".

9. Date wptywu dokumentu bierzemy wytacznie z niebieskiej pieczatki AQUANET. Jezeli wystepujg dwie
daty wptywu indeksujemy date wczesniejsza.

10. Miejscowos¢ dla dokumentdw z segregatora indeksujemy zgodnie z miejscowoscig z nazwy
inwestycji.

11. Ulice dla dokumentéw z segregatora indeksujemy zgodnie z ulicami znajdujgcymi sie w nazwie
inwestycji. Jezeli w tresci dokumentu pojawiajg sie ulice dodatkowe, rowniez indeksowane sg one w
pozycji ,ulica" dla danego dokumentu.

12. Numery dziatek/przytaczy/posesji indeksujemy wytgcznie kiedy wystepuje maksymalnie jedna
dodatkowa ulica . Indeksujemy do 10 numerdw dziatek/ulic/posesji. W przypadku kiedy wystepuje kilka
dodatkowych ulic pozycje te pozostajg niewypetnione.

13. Lista kontrahentow jest indeksowania bez pomocy stownika zgodnie z tym co jest na dokumencie.
14. Lider konsorcjum jest obowigzujgcym kontrahentem, ktérego wpisujemy w pozycje ,Kontrahent”.
15. Szkice geodezyjne skanujemy i indeksujemy jako osobne Dokumenty Elektroniczne; uzupetniamy
atrybut ,,Ulica” zgodnie z trescig opisowq z ramki szkicdw i trescig z samego rysunku szkicu.
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IV PARAMETRY SKANOWANIA DOKUMENTOW

1. Format dokumentdw - pdf, wielostronicowy,

2. Gtebia koloru zalezna od tresci dokumentéw, dla dokumentéw czarno biatych- 8bit Gray koloréw lub 1
bit B&W (zalezna od jakosci dokumentdow zrédtowych), dla dokumentéw zawierajgcych tresci kolorowe
(pieczatki, podpisy, elementy kolorowe ) 24 bit Color;

3. Rozdzielczo$¢ skanowania - 200 dpi dla formatow powyzej A3, 300 dpi dla formatéw A3 i mniejszych;
4. Dokumenty bedg skanowane w oryginalnej wielkos$ci, bez powiekszania/zmniejszania obrazu, z
zachowaniem proporcji oryginatu, bez znieksztatcen;

5. Dokumenty elektroniczne powinny by¢ nie mniej czytelne niz oryginaty papierowe, zachowujac
orientacje dokumentu zgodng z naturalnym kierunkiem odczytu tresci;

6. Dokumenty bedg tgczone z wielu formatéw (mate i duze formaty w jednym pliku pdf);

7. Dokumenty podlegajace dekompozycji (zszyte, zbindowane, w segregatorach), po procesie
przetwarzania powinny by¢ przywrdcone do stanu pierwotnego (zszycie, bindowanie itp.);

8. Cze$¢ dokumentacji nie bedzie podlegata dekompozycji ze wzgledéw formalno-prawnych (np.
dzienniki budowy) i powinna zosta¢ zeskanowana z formy oryginalnej. W takim przypadku dopuszcza sie
niewielkie znieksztatcenie obrazu wynikajace z braku mozliwosci dekompozycji (np. lewe krawedzie
skanowanych stron);

9. W przypadku dokumentéw uszkodzonych, lub ktérych stan moze doprowadzi¢ do zniszczenia podczas
procesu skanowania nalezy dokumenty zabezpieczy¢ (podklejenie, folie ochronne itp.);

10. Kolejnosé stron w dokumencie elektronicznym powinna by¢ zgodna z kolejnoscig stron dokumentu
papierowego;

11. W przypadku dokumentéw dwustronnych skanowane powinny by¢ obie strony dokumentu;

12. Puste strony (niezawierajgce zadnych tresci) powinny zostac usuniete z pliku elektronicznego;

13. Nazwa pliku skanu — proponujemy uzycie numeru kodu kreskowego z dokumentu jako nazwy pliku.
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