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. Celem Procedury jest stworzenie kompleksowej regulacji problematyki ujawniania przypadkow

naruszen prawa w Aquanet S.A., poprzez zapewnienie ustandaryzowanego i transparentnego
procesu przyjmowania zgtoszen o naruszeniach oraz rzetelnego prowadzenia dziatan nastepczych.
Celem Procedury jest takze ochrona zgtaszajgcych naruszenia - sygnalistow.

. Zgtoszenie wewnetrzne moze mie¢ charakter jawny lub anonimowy.
. Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego mogg by¢ naruszenia prawa w obszarach szczegoétowo

opisanych w Procedurze, dotyczace zaréwno przepisow Unii Europejskiej, jak i regulaciji
krajowych oraz aktéw wewnetrznych lub standardow etycznych obowigzujacych w Spofce.

. Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktéra dziatajagc w dobrej wierze, zgtasza lub ujawnia

publicznie informacje o naruszeniu prawa w Aquanet S.A. uzyskang w kontekscie zwigzanym
z praca. Sygnalistami mogg by¢ m. in. pracownicy lub byli pracownicy, kandydaci do pracy,
osoby $wiadczgce prace na innej podstawie niz stosunek pracy czy stazysci i wolontariusze.

. Zgtoszenia wewnetrznego w Spotce dokonuje sie za posrednictwem kanatu zgtoszeniowego,

jakim jest aplikacja zgtoszeniowa na stronie aquanet.zalezymi.pl.

. Jednostka odpowiedzialng za administrowanie i zarzadzanie zgtoszeniami zarejestrowanymi

w aplikacji zgtoszeniowej na stronie aquanet.zalezymi.pl jest Biuro Zgodnosci
i Kontroli Wewnetrznej.

. Zgtoszenia wewnetrzne rozpoznawane sg przez koordynatorow powotanych w tym celu przez

Zarzad oraz Komisje Wewnetrzna.

. Koordynator w terminie 7 dni od daty wptyniecia zgtoszenia potwierdza jego przyjecie,

nastepnie dokonuje wstepnej weryfikacji i moze powota¢ Komisje Wewnetrzng do podjecia dalszych
dziatan. Zgtoszenia wewnetrzne dotyczace Cztonkdéw Zarzadu rozpatrywane sg z udziatem
przedstawicieli Rady Nadzorczej Spotki.

Dziatania nastepcze dotyczace zgtoszenia wewnetrznego podejmowane sg bez zbednej zwioki.
Informacja zwrotna musi by¢ przekazana sygnaliscie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego.

Rozpatrzenie zgtoszenia konczy sie wydaniem rekomendacji. Decyzje o zastosowaniu rekomendac;ji
podejmuje Zarzad.

Koordynator informuje sygnaliste o podjetych dziataniach nastepczych.

Wobec sygnalisty, ktory dokonat zgtoszenia, obowigzuje bezwzgledny zakaz podejmowania
dziatah odwetowych.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem, ze miat uzasadnione
podstawy sgdzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Spotka prowadzi Rejestr zgtoszen wewnetrznych, w ktérym rejestrowane sa wszystkie zgtoszenia
wewnetrzne, niezaleznie od podejmowanych dziatan nastepczych.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe sygnalisty oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci majg
charakter poufny i nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodag
sygnalisty lub w przypadkach wskazanych w ustawie.

2. Spotka po otrzymaniu zgtoszenia wewnetrznego przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.
Przepisu art. 14 ust. 2 lit. F rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) nie stosuje sie, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw
wskazanych w §9 ust.4 albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

3. Dane osobowe, ktore w sposdb oczywisty nie majg znaczenia dla rozpatrywania konkretnego
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg usuwane bez zbednej zwtoki.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

4. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Spotke przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
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