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|.  Cel procedury

Procedura okresla zasady i tryb udzielania zamdwien sektorowych o wartosci ponizej 1 861 920 ztotych oraz
zamowien klasycznych o wartosci ponizej 170 000 ztotych.

Il.  Komorka odpowiedzialna za tresc¢ i aktualnos¢ procedury
Komérka odpowiedzialng za tres¢ i aktualnos¢ procedury jest Dyrektor Departamentu Obstugi Korporacyjnej

IIl.  Komorki, podmioty zewnetrzne, ktérych dotyczy procedura
Procedura dotyczy tych komdrek organizacyjnych, ktdre realizujg bez udziatu Dziatu Przetargéw zamodwienia
sektorowe o wartosci ponizej 1 861 920 zt oraz zamoéwienia klasyczne o wartosci ponizej 170 000 zt
samodzielnie, w tym Dziat Zakupow.

IV.  Definicje istotnych pojec

llekro¢ w procedurze mowa o:

1) cenie oferty (zwanej dalej ceng) — nalezy przez to rozumiec¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych,
ktorg zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢c wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlang bez
uwzglednienia podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto);

2) dokumentach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania
warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamdwienia;

3) dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4) formie dokumentowej - nalezy przez to rozumiec ztozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposéb
umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie.

5) formie elektronicznej — nalezy przez to rozumiec ztozenie oswiadczenia woli w formie elektronicznej i
opatrzenie tego dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

6) formie pisemnej — nalezy przez to rozumiec ztozenie oSwiadczenia woli w formie pisemnej i opatrzenie tego
dokumentu wtasnorecznym podpisem;

7) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Spotki lub osoby przez niego upowaznione;

8) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ wazng oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia;

9) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie budownictwa
lub inzynierii lgdowe] i wodnej, ktédry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczng;

10) ofercie — nalezy przez to rozumiel ztozone przez wykonawce oswiadczenie woli zawarcia umowy z
zamawiajgcym, jezeli okresla istotne postanowienia tej umowy;

11) pisemnosci — nalezy przez to rozumieé sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych
znakow pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej;

12) postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez
zamieszczenie ogfoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego, lub platformie e-zamawiajacy lub
platformie zakupowej, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert,
prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamdéwienia ustalone przez
zamawiajacego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamowienia, koniczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamodwienia albo jego uniewaznieniem lub
odstgpieniem od jego prowadzenia;

13)Regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udzielania zamoéwien przez Aquanet S.A., do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych;

14)robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

15)RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
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sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016);

16) srodek komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé platforme e-zamawiajacy, platforme zakupowa
lub poczte elektroniczng;

17)tresci oferty — nalezy przez to rozumiec¢ oswiadczenia i dokumenty sktadajace sie na oferte;

18) uczestniku postepowania — nalezy przez to rozumie¢ zamawiajgcego oraz wykonawce;

19) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

20) wartos¢ zamodwienia - szacowana wartos¢ zamowienia;

21)warunkach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zamoéwienia lub postepowania o
udzielenie zamdwienia, wynikajgce w szczegdlnosci z opisu przedmiotu zamdwienia, wymagan zwigzanych z
realizacja zamdwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien
umowy w sprawie zamowienia;

22)wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamdwienia;

23)zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Aquanet S.A;

24)zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdét budowlanych,
dostaw lub ustug;

25)zamodwieniach awaryjnych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane wykonawcy bez
przeprowadzania postepowania, ktdrych zamawiajgcy, przy zachowaniu nalezytej starannosci, nie byt w
stanie zaplanowaé ani przewidzie¢ i zachodzi konieczno$¢ ich natychmiastowego udzielenia, np. awaria
wymagajgca natychmiastowego usuniecia;

26)zamoéwieniach klasycznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt
budowlanych, dostaw lub ustug, inne niz zamodwienia sektorowe;

27) zamodwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug, zwigzanych z produkcja wody pitnej i jej dostarczaniem do sieci
wodociggowych oraz dystrybucjg za posrednictwem takich sieci lub umowy zwigzane z kanalizacjg i
oczyszczaniem sciekdw, w tym z kanalizacjg deszczowa zlokalizowang na terenie miasta Poznania;

28) zamowieniach specjalnych —nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia, ktére wigzg sie z korzystaniem z informacji
bedacych tajemnicg przedsiebiorstwa zamawiajgcego, wymagajg wykorzystania takich informacji lub je
zawierajg;

29) zlecajacym — nalezy przez to rozumiec komarki organizacyjne Aquanet S.A. realizujgce zamdwienia w trybach
okreslonych Procedurg;

30) udzieleniu zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamdwienia.

V. Kluczowe zagadnienia/czynnosci objete procedura

1. Zakres procedury

1) Procedure stosuje sie do udzielania:

a) zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci mniejszej
niz 1861 920 zt,

b) zamoéwien klasycznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci mniejszej
iz 170 000,00 ztotych.

2) Zasady i tryb udzielania zaméwien sektorowych przez Aquanet S.A. o wartosci rownej lub wiekszej
niz 1 861 920 ztotych, do ktérych nie majg zastosowania przepisy Prawa zamdwien publicznych,
okresla Regulamin.

3) Przepisy ogodlne Dziatu | Regulaminu majg zastosowanie réwniez do postepowan w sprawie
udzielania zamodwien w trybach okreslonych Procedura.
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2. Podstawowe zasady udzielania zamowien

Zlecajacy udziela zamowien w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych w ramach srodkéw, ktére zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia w stosunku do poniesionych naktaddw,

3) bezstronnos$¢ i obiektywizm oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie przygotowania oraz
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

5) jawnos¢ postepowania.

3. Ustalenie wartosci zamowienia

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje zlecajgcy. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala

sie zgodnie z zasadami opisanymi w § 12 Regulaminu, nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania, a warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie zgodnie z § 13 Regulaminu, nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, w szczegdlnosci poprzez:

1) ustalenie wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika zmiany cen (m.in. wskazniki
publikowane przez Prezesa GUS lub serwisy informacyjne np. Orgbud Serwis, Sekocenbud itp.);

2) ustalenie cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny lub podobny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika zmiany cen (m.in. wskazniki publikowane przez
Prezesa GUS lub serwisy informacyjne np. Orgbud Serwis, Sekocenbud itp.);

3) informacje na stronach internetowych zawierajacych ceny oferowanych ustug i towaréw lub na
podstawie ogdlnodostepnych cennikéw (np. Sekocenbud, Orgbud, Srodowiskowe zasady wyceny
prac projektowych i inne);

4) analizy eksperckie przeprowadzone przez niezalezny podmiot lub osobe, w tym eksperta
wewnetrznego, ktory nie bedzie uczestniczyt w postepowaniu o udzielenie zamodwienia jako
wykonawca lub podwykonawca;

5) obliczenia planowanych kosztow prac projektowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okres$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym;

6) analizy cen rynkowych, ktéra jest przeprowadzana na podstawie zapytan cenowych skierowanych
do 2-3 potencjalnych wykonawcoéw,

7) dla materiatéw - cene materiatu z indeksu materiatowego w systemie SAP dziatu EZ.

Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdwienia o wartosci wyzszej/réwnej 20 000 ztotych na ustugi lub

dostawy nalezy potwierdzi¢ w zleceniu / protokole, ze wskazaniem zrddta potwierdzajgcego wartosé, w

szczegblnosci wskazanie wtasciwego punktu z ustepu 3.

4. Wytgczenia uczestnictwa w udzieleniu zamowienia

NIE MOZE wykonywaé czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia osoba, ktéra:

1) ubiega sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, jestem zwigzana z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

3) w okresie trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywata od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byta cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
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zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu postepowania,

zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Na te okolicznos¢ w odniesieniu do kazdego postepowania o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej
niz 20 000 ztotych sktada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wyzej, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafacznik nr 1 do Procedury, w dowolnej formie (np. przestanie oswiadczenia w tresci
pisma wewnetrznego SZD (podpis wewnetrzny), skan podpisu, podpis odreczny, podpis kwalifikowany).
Czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Udzielanie zamodwien na dostawy

1)

2)

zamowien na dostawy, ktérych przedmiotem jest najem, dzierzawa, leasing z opcjg lub bez opcji
zakupu oraz dostawy, ktére obejmujg dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje udzielajg zlecajacy;
zamowien na dostawy, polegajgce na dostarczeniu okreslonych materiatow lub urzadzen o udziela
Dziat Zakupdw lub zlecajacy (zgodnie ze wskazdwkami Planu Zamodwien).

Progi wartosciowe i tryby zamowien objetych procedurg

1)

2)

3)

4)
5)

Zamoéwien o wartosci ponizej 170 000,00 ztotych zlecajacy udziela w trybie uproszczonym (patrz
Rozdziat VII).

Zamowien o wartosci rownej lub wyzszej 170 000,00 ztotych zlecajacy udziela przeprowadzajac
postepowanie w trybie przetargu ofertowego, rozeznania cenowego albo zakupu bezposredniego
(patrz Rozdziat VIII).

Dziat Zakupdw udziela zamdwienia za posrednictwem platformy zakupowej w nastepujacych
trybach:

a) tryb otwarty, w formie zapytania skierowanego do nieograniczonego kregu wykonawcéw, do
ktorego stosuje sie odpowiednio tryb przetargu ofertowego; o wyniku postepowania Dziat EZ
informuje wykonawcéw przez platforme zakupowg;

b) tryb zamkniety w formie:

i. zapytania skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow, do ktérego stosuje sie
odpowiednio tryb rozeznania cenowego lub

ii. zapytania skierowanego do jednego wykonawcy, do ktérego stosuje sie odpowiednio tryb
zakupu bezposredniego; do zapytania o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych stosuje sie
tryb uproszczony;

c) aukcji, do udziatu w ktorej Dziat EZ zaprasza wykonawcow na warunkach okreslonych w
dokumentach zamdwienia, a wynik postepowania jest widoczny na platformie zakupowej dla
wykonawcow biorgcych udziat w aukgji.

Zlecajacy moze poprzedzi¢ udzielenie zamdwienia dialogiem technicznym — patrz § 39 Regulaminu;
Zlecajagcy moze wystgpic¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie komisji przetargowej — patrz
Dziat 1 Rozdziat 5 Regulaminu.

Wytaczenie stosowania Procedury udzielania zamdwien podprogowych

Wytgcza sie stosowanie Procedury dla nabycia ponizszych dostaw i ustug:

ustugi hotelarskie, restauracyjne;

ustugi transportu zbiorowego;

umowy cywilnoprawne B2B zawierane po procesach rekrutacyjnych;

ustugi edukacyjne i szkoleniowe;

dostawy norm, ksigzek i innych wydawnictw;

umowy sponsoringowe realizowane w oparciu o Regulamin dziatalnosci sponsoringowej Aquanet S.A.;
wykupy urzadzen wod.-kan. oraz podtgczen do sieci wod.kan. zrealizowanych przez inwestoréw
zewnetrznych,

ubezpieczenia majgtkowe i komunikacyjne.
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Opis postepowania — zasady ogodlne

Postepowanie o udzielenie zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi moze zostaé
przeprowadzone przez zlecajgcego tylko po uwzglednieniu go w Planie Zamowien (dalej: Plan Zamdwien
lub PZ) na dany rok.

Jezeli postepowanie o udzielenie zamodwienia nie zostato ujete w Planie Zamowien lub jego aktualna
wartos$¢ przekracza wartos$é szacunkowa ujeta w Planie Zamoéwien, zlecajgcy moze udzieli¢ zamdwienia
pod warunkiem, iz miesci sie ono w zakresie dziatalnosci zlecajgcego i znajduje pokrycie w jego budzecie.
W celu uwzglednienia zamdwienia w Planie Zamoéwied przed wszczeciem postepowania zlecajgcy
zobowigzany jest poinformowadé pisemnie, w SZD, Dziat RP o zamiarze jego przeprowadzenia, wskazujac
przedmiot zamowienia, jego wartos$¢ oraz to czy zamodwienie jest jednorazowe, czy tez zamawiajacy, w
skali catej Spotki, zamierza udzieli¢ jeszcze innych tego rodzaju zamdwien, wskazujgc ich wartos¢, lub
udzielit juz tego rodzaju zamdwien, wskazujgc wartos¢ zamowien juz udzielonych. Warunkiem wszczecia
postepowania jest uzyskanie odpowiedzi Dziatu RP, zawierajgcej potwierdzenie, iz udzielenie
zamowienia nie spowoduje osiggniecia progéw finansowych wymagajgcych zastosowania trybow PZP
oraz wskazujac numer pod jakim zamdwienie zostanie umieszczone w PZ. Dziat RP udziela odpowiedzi
w terminie nie pdzniej niz 8 dni od dnia otrzymania informacji o zamiarze przeprowadzenia
postepowania. Zaktualizowany Plan Zamdwien na dany rok jest udostepniony na one drive’ie.

W przypadku, gdy postepowanie o udzielenie zamdwienia nie zostato ujete w Planie Zamowien i
jednoczesnie nie znajduje pokrycia w budzecie kosztéw jednostki organizacyjnej, zlecajgcy zobowigzany
jest uzyskac zgode Zarzadu Spoétki na udzielenie takiego zamdwienia poprzez wypetnienie wtasciwej
formatki kontrolingowej wraz ze zgoda na zmiane Planu Zaméwien. W przypadku postepowan o
udzielenie zamoéwienia finansowanych ze $rodkdéw inwestycyjnych zlecajacy, po konsultacji z Dziatem
Inwestycji, samodzielnie wystepuje do Zarzadu z wnioskiem o zwiekszenie naktadéw na zadaniu
inwestycyjnym z rezerwy oraz o wprowadzenie zamdwienia do Planu Zamdwien.

Opis postepowania - procedura uproszczona

ZamoOwienia o wartosci ponizej 170 000,00 ztotych mozna udzieli¢ bezposrednio wybranemu

wykonawcy bez przeprowadzania procedury o jego udzielenie (np. zakup bezposredni u sprzedawcy -

stacjonarnie lub przez Internet) lub poprzez przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia (np.

korzystajgc z trybu rozeznania cenowego lub przetargu ofertowego opisanych w Rozdziale VIII). O

sposobie udzielenia zamdwienia decyduje kierownik komorki organizacyjne;.

Warunkiem uzyskania przez wykonawcow dostepu do informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa Aquanet niezbednych do ztozenia oferty i / lub realizacji zamdwienia (dalej:

zamoOwienie specjalne), jest wczesniejsze ztozenie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, stanowigce

zatgcznik nr 2 do Procedury. Wykonawcy sktadajg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w formie

elektronicznej lub formie pisemnej, najpdiniej w terminie 3 dni od dnia otrzymania zaproszenia do

ztozenia oferty lub negocjacji. Nieztozenie oswiadczenia w terminie jest rGwnoznaczne z rezygnacjg

wykonawcy z dalszego uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamodwienia specjalnego.

Udzielenie zamodwienia dokumentowane jest poprzez sporzgdzenie w SZD zlecenia zewnetrznego na

adresie wybranego wykonawcy, ktdre musi zawiera¢ co najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

b) wskazanie sposobu ustalenia wartosci zaméwienia dla postepowan o wartosci szacunkowej rownej
lub wyzszej niz 20 000 ztotych (patrz Rozdziat V ust. 3 Procedury);

¢) wskazanie trybu zamdwienia, charakteru oraz pozycji w Planie Zamoéwien;

d) potwierdzenie braku lub istnienia okolicznosci powodujgcych wytgczenie z udziatu w postepowaniu
o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 20 000 ztotych (patrz Rozdziat V ust. 4 Procedury);

e) naadresie w bazie adresowej SZD wybranego wykonawcy oraz pozostatych wykonawcéw, do ktérych
skierowane zostato zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu nalezy przeprowadzic¢
weryfikacje kontrahenta; jezeli weryfikacja w SZD bedzie negatywna mozna j3 potwierdzit osobistg
weryfikacjg w bazach GUS, KRS, CIDG, VAT, itp.; mozliwe jest udzielenie zamdwienia wytacznie
wykonawcy pozytywnie zweryfikowanemu;
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f) w historii dokumentu zlecenia zewnetrznego w SZD zostanie potwierdzona weryfikacja kontrahenta
na liscie sankcyjnej; mozliwe jest udzielenie zamdwienia wytacznie wykonawcy pozytywnie
zweryfikowanemu;

g) informacje o wykonawcach, ktérzy brali udziat w postepowaniu (jesli dotyczy);
h) informacje o ztozonych ofertach (jezeli dotyczy);
i) wartosc udzielonego zamowienia.
Nie ma obowigzku sporzadzenia w SZD zlecenia zewnetrznego dla zakupu szkoler indywidualnych o
wartosci jednostkowej mniejszej niz 20 000 ztotych.
Warunki umowy dla zamdwienia do 170 000 ztotych moga zosta¢ ustalone w dowolnej formie, w
szczegblnosci dokumentowej (np. otrzymanie oferty i potwierdzenie jej przyjecia, danie
zlecenia/ztozenie zamodwienia i przyjecie jego realizacji przez wykonawce; dokonanie zakupu w sklepie
internetowym, itp.). Rejestr zlecen zewnetrznych powstaje w wyniku ich utworzenia w SZD, rejestr
ztozonych zamdwien przez Dziat Zakupdw powstaje w wyniku ich utworzenia w SAP, umowy podpisane
dwustronnie nalezy zarejestrowac w rejestrze umdéw zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi w Spotce.

W postepowaniach ponizej 170 000 zt nie jest wymagane dokumentowanie w formularzu zlecenia

zewnetrznego uniewaznienia lub odstgpienia od prowadzenia postepowania.

Zlecajacy przechowuje dokumentacje z przeprowadzonego postepowania lub zamdéwienia przez okres 4

lat od dnia udzielenia zamdwienia w takiej formie w jakiej udzielit zamdwienia.

W postepowaniach o wartosci nizszej niz 170 000,00 ztotych wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony

prawne;j.

Opis postepowania dla zamowien o wartosciach w przedziale od 170 000
ztotych oraz ponizej 1 861 920 ztotych

1. Przetarg ofertowy

1)

Przetarg ofertowy to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o

zamoOwieniu, zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego, oferty moga sktada¢ wszyscy

zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zlecajacy:

a) wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzania negocjacji albo

b) moze prowadzi¢ negocjacje ze wszystkimi lub wybranymi wykonawcami, w celu ulepszenia tresci
waznych ztozonych ofert, o ile przewidziat takg mozliwos¢, z tym, ze negocjacje mogg dotyczyc
tylko tych elementdéw, ktére zostaty szczegétowo opisane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub
dokumentach zamdwienia.

Szczegdtowe warunki zamdwienia, w tym warunki ewentualnych negocjacji, zawarte sg w ogtoszeniu

o0 zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, przygotowanych przez zlecajgcego.

Ogtoszenie o zamdwieniu wraz z dokumentami zamowienia zawierajg co najmnie;j:

a) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

b) podstawe prawng i tryb udzielenia zamowienia;

c) informacje czy zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji wraz z okresleniem elementéw podlegajacych negocjacjom;

d) opis przedmiotu zamodwienia;

e) termin wykonania zamdwienia;

f) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia, ktére zostang wprowadzone do
tresdci tej umowy lub wzér umowy;

g) informacje o srodkach komunikacji, przy uzyciu, ktérych zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami;

h) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

i) termin zwigzania ofertg;

j)  opis sposobu przygotowania oferty;

k) sposdb oraz termin sktadania ofert;

I) termin otwarcia ofert;

m) podstawy do wykluczenia z postepowania lub warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty
przewidziane;
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n) podstawy do odrzucenia oferty, o ile zostaty przewidziane;
0) sposdb obliczenia ceny;
p) opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
g) informacje o formalnosciach, jakie muszg zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia;
r) obowigzek informacyjny RODO;
s) wymagania dotyczace wadium, jezeli dotyczy, przepisy Regulaminu w tym zakresie stosuje sie
odpowiednio;
t) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli dotyczy, przepisy
Regulaminu w tym zakresie stosuje sie odpowiednio;
u) podstawy do uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od prowadzenia postepowania.
4) Zlecajacy moze udzieli¢c zamodwienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej oferty.
5) Wynik postepowania zlecajgcy niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
6) Przetarg ofertowy przeprowadza sie pisemnie.

Rozeznanie cenowe

1) Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym zlecajacy zaprasza, co najmniej 3
wykonawcow, do ztozenia ofert, a nastepnie zlecajacy:

a) wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzania negocjacji albo

b) moze prowadzi¢ negocjacje, ze wszystkimi lub wybranymi wykonawcami, w celu ulepszenia tresci
waznych ztozonych ofert, o ile przewidziat takg mozliwos¢, z tym, ze negocjacje moga dotyczyc
tylko tych elementdw, ktére zostaty szczegétowo opisane w zaproszeniu do ztozenia oferty lub
innych dokumentach zamdwienia.

2) Szczegétowe warunki zaméwienia, w tym warunki ewentualnych negocjacji, zawarte sg w zaproszeniu
do ztozenia oferty lub dokumentach zamdwienia, przygotowanych przez zlecajgcego. Minimalny
zakres warunkéw zamowienia wskazuje Rozdziat VIII ust. 1 pkt 2) Procedury.

3) W przypadku udzielania zamdwienia specjalnego szczegétowe warunki zaméwienia zawieraja zasady
dotyczace postepowania z informacjami stanowigcymi tajemnice przedsiebiorstwa zamawiajgcego, w
szczegblnosci sposéb ich zabezpieczenia, udostepnienia, wykorzystania lub zawarcia ich w
zamowieniu. Warunkiem uzyskania przez wykonawcow dostepu do tych informacji jest wczesniejsze
ztozenie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, stanowigcego zatgcznik nr 2 do Procedury.
Wykonawcy sktadajg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w formie elektronicznej lub formie
pisemnej, najpdzniej w terminie 3 dni od dnia otrzymania zaproszenia do ztozenia oferty. Nieztozenie
oswiadczenia w okreslonym terminie jest rdwnoznaczne z rezygnacja wykonawcy z dalszego
uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia specjalnego.

4) Zlecajgcy moze udzieli¢ zaméwienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej oferty.

5) Wynik postepowania zlecajacy niezwtocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

6) Rozeznanie cenowe przeprowadza sie pisemnie.

Zakup bezposredni
1) Zakup bezposredni to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktédrym zlecajacy udziela zamédwienia
konkretnemu wykonawcy poprzez zaproszenie do ztozenia oferty lub negocjacji. Zakupu
bezposredniego zlecajagcy mozie udzieli¢, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
i z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
ii.  z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw;
iii. w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje jest wymagane pilne wykonanie zamdwienia;
c¢) w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu ofertowego albo
rozeznania cenowego, nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;
d) jezeli szczegdlna wiedza i doswiadczenie konkretnego wykonawcy wskazujg, ze celowe jest
udzielenie jemu zamdwienia;
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e) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub upadfosciowym;

f)  winnym postepowaniu wykonawca realizuje przedmiot zamdwienia w sposéb nieprawidtowy lub
istniejg uzasadnione obawy co do terminowego zakonczenia realizacji zamdwienia lub tez w
trakcie realizacji wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybrany wykonawca nie
moze zrealizowac¢ petnego zakresu zamdwienia; w takim przypadku jest mozliwe powierzenie
realizacji czesci zamdwienia innemu wykonawcy, ktéry w postepowaniu przedstawit wazng
oferte, przy czym rokowania na podstawie tresci ztozonej oferty w pierwszej kolejnosci prowadzi
sie z wykonawca, ktérego oferta zostata sklasyfikowana na drugim miejscu;

g) konieczne jest wykonanie modyfikacji (np. update, upgrade, modyfikacje uzasadnione
wspotpracg z innymi systemami) lub rozszerzenie dziatania danego systemu o nowe
funkcjonalnosci oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich

h) z przyczyn innych niz wymienione pod lit. a) - g), jezeli ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci jest
to uzasadnione waznym interesem zamawiajgcego, w szczegélnosci, jezeli zastosowanie innego
trybu mogto skutkowaé co najmniej jedng z nastepujgcych okolicznosci:

i. naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow;

ii. naruszeniem zasad dokonywania wydatkdw w wysokosci i w terminach wynikajacych z

wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

iii. poniesieniem straty w mieniu zamawiajgcego;

iv. uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.
Szczegétowe warunki zamodwienia zawarte sy w zaproszeniu do ztozenia oferty lub negocjacji,
przygotowanych przez zlecajgcego, w tym zakresie przepisy ust. 1 pkt 3) stosuje sie odpowiednio.
Warunkiem uzyskania przez wykonawce dostepu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa Aquanet niezbednych do ztozenia oferty i / lub realizacji zamdwienia specjalnego, jest
wczesniejsze ztozenie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, stanowigce zatgcznik nr 2 do Procedury.
Wykonawca sktada oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w formie elektronicznej lub formie pisemnej,
najpozniej w terminie 3 dni od dnia otrzymania zaproszenia do ztozenia oferty lub negocjacji. Nieztozenie
oswiadczenia w terminie jest rébwnoznaczne z rezygnacjg wykonawcy z dalszego uczestniczenia w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia specjalnego.
Wynik postepowania zlecajgcy niezwtocznie przekazuje Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte lub z ktérym
prowadzit negocjacje.
Zakup bezposredni przeprowadza sie pisemnie.

4. Dokumentowanie zamowien o wartosciach w przedziale od 170 000 ztotych oraz
ponizej 1 861 920 ztotych

1)

Z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz 170 000,00 ztotych, zlecajacy
sporzadza protokot, zawierajacy co najmniej:
a) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
b) dokumenty potwierdzajgce ustalenie wartosci zamdwienia;
c) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;
d) uzasadnienie zastosowania trybu zakupu bezposredniego - jesli ten tryb zostat wybrany (patrz -
Rozdziat VIII ust. 3 pkt 1);
e) informacje o wykonawcach, ktoérzy ztozyli oferty;
f) zestawienie ztozonych ofert;
g) wskazanie wybranej oferty lub ofert lub informacje z przeprowadzonych negocjacjach;
h) informacje o uniewaznieniu postepowania lub odstgpieniu od prowadzenia postepowania;
i) potwierdzenie braku Ilub istnienie okolicznosci powodujgcych wytgczenie z udziatu w
postepowaniu (patrz Rozdziat V ust. 4 Procedury);
j) potwierdzenie weryfikacji wiarygodnosci kontrahenta zgodnie z procedurg weryfikacji
kontrahenta;
k) potwierdzenie weryfikacji kontrahenta w zakresie wystepowania na liscie sankcyjnej poprzez
odnotowanie daty weryfikacji listy sankcyjnej).
Protokdét winien zostaé zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego.
Zlecajacy przechowuje dokumentacje z przeprowadzonego postepowania lub zamodwienia,
zawierajacg ogtoszenie o zamdwieniu, dokumenty zamdwienia, protokdt, o ktérym mowa w pkt 1)

10



IX.

Zatgcznik do uchwaty Zarzagdu Nr 681/11/V/2026 z dnia 21.01.2026 r.

wraz z zatgcznikami, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w
sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

5. Umowy dla zamowien o wartosciach w przedziale od 170 000 ztotych oraz ponizej
1 861 920 ztotych

1)

2)
3)

Do uméw w sprawach zamdwien, udzielonych w ramach niniejszego Rozdziatu, stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Umowa powinna by¢ sporzadzona w formie elektronicznej lub pisemnej.

Umowy winny by¢ przygotowywane, podpisywane i rejestrowane zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego.

6. Srodki ochrony prawnej

1)

2)

W postepowaniach, ktérych wartos¢ przekracza 170 000,00 ztotych, wykonawca moze w terminie 5 dni
od wszczecia postepowania lub wyboru oferty najkorzystniejszej, poinformowaé zamawiajgcego o
niezgodnej z przepisami Procedury czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej

jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu i Procedury.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zlecajgcy powtarza czynnosé albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

Tryby specjalne

1. Zamowienia awaryjne

2)

9)

Zlecajacy moze udzieli¢ zamdwienia awaryjnego wykonawcy bez przeprowadzania postepowania o

udzielenie zamodwienia.

Udzielajac zamdwienia awaryjnego zlecajacy, kazdorazowo, zobowigzany jest wykaza¢, ze koniecznosé

udzielenia zamowienia wynika z okolicznosci, ktérych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byt w

stanie zaplanowa, ani przewidzie¢ i zachodzi koniecznos¢ natychmiastowego udzielenia zamodwienia.

Do udzielenia zamdwienia awaryjnego przepisow Rozdziatu V ust. 3 oraz VI — VIII nie stosuje sie.

Wartos¢ zamdwienia awaryjnego zlecajacy ustala bezposrednio z wykonawca.

W przypadku udzielania zamdwienia specjalnego uwzglednia sie zasady dotyczace postepowania z

informacjami stanowigcymi tajemnice przedsiebiorstwa zamawiajgcego, w szczegdlnosci sposdb ich

zabezpieczenia, udostepnienia, wykorzystania lub zawarcia ich w zamdwieniu; warunkiem uzyskania

przez wykonawcéw dostepu do informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa jest wczesniejsze

ztozenie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, stanowigcego zatgcznik nr 2 do Procedury.

Wykonawcy sktadajg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w formie elektronicznej lub formie

pisemnej. Nieztozenie oswiadczenia jest rownoznaczne z rezygnacja wykonawcy z realizacji

zamowienia specjalnego.

Udzielenie zamoéwienia awaryjnego nie moze byé¢ stosowane w celu obejscia innych przepiséw

Procedury.

Z udzielonego zamodwienia awaryjnego zlecajacy, kazdorazowo, sporzadza protokét zawierajacy co

najmnie;j:

a) okreslenie przedmiotu zamdéwienia awaryjnego;

b) okreslenie rodzaju zamdwienia awaryjnego (dostawa, ustuga, robota budowlana),

c) informacje o charakterze zamdwienia awaryjnego (klasyczne, sektorowe)

d) warto$¢ zamoéwienia;

e) informacje o okolicznosciach faktycznych stanowigcych podstawe do udzielenia zamdwienia
awaryjnego;

f) informacje o wykonawcy, ktéremu udzielono zamdéwienia awaryjnego;

g) potwierdzenie braku lub istnienia okolicznosci powodujgcych wytgczenie z udzielenia
zamoOwienia awaryjnego o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej niz 20 000 zt (patrz Rozdziat
V ust. 4 Procedury)

h) warunki, w tym cene zamdwienia awaryjnego.

Protokdét winien zostaé zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego.
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10) Umowa lub warunki zamodwienia awaryjnego moga zosta¢ ustalone w dowolnej formie, w
szczegblnosci dokumentowe;.

11) Zlecajacy przechowuje dokumentacje z udzielonego zamdwienia awaryjnego przez okres 4 lat od dnia
udzielenia zamodwienia, w sposdb gwarantujgcy jej nienaruszalnosc.

2. Zamowienia specjalne

1) Zamowienia specjalne to zamoéwienia, ktérych udzielenie wigze sie z korzystaniem z informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa zamawiajgcego, wymagajg ich wykorzystania lub je zawieraja.

2) Odpowiedzialnym za udzielanie zamdwien specjalnych jest zlecajacy.

3) Zamowienia specjalne okreslane sg kazdorazowo w Planie Zamdwien.

4) Okreslenia zamodwien specjalnych w Planie Zamodwien, dokonuje zlecajgcy zamdwienie.

5) W przypadku, gdy zamdwienie specjalne nie zostato ujete w Planie Zamdwien, nalezy postepowac

zgodnie z rozdziatem VI.
6) Zamodwien specjalnych nie udziela sie w trybie przetargu ofertowego.

Macierz obowigzkdéw
Procedura udzielania zamoéwien podprogowych
Przedziaty finansowe i tryby specjalne
od 20 000 od 170 000
oraz ponizej |oraz ponizej
Wyszczegolnienie do 20000 |170000 1861920 awaryjne
Pozycja Planu Zamoéwien tak tak tak nie
okreslenie wartosci szacunkowe;j tak tak tak nie

potwierdzenie wartos$ci szacunkowej notatka
w zleceniu lub protokole ze wskazaniem
wtasciwego punktu procedury nie tak tak nie

okreslenie trybu (awaryjny, uproszczony,
zakup bezposredni, rozeznanie cenowe,
przetarg ofertowy) tak tak tak tak

wskazanie z listy uzasadnienia zakupu nie nie tak nie
bezposredniego

oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajgcej wytgczenie z
udziatu w postepowaniu - w dowolnej formie
(np. przestanie oswiadczenia w tresci pisma
wewnetrznego SZD, skan podpisu, podpis
odreczny, podpis kwalifikowany). nie tak tak tak

obowigzek udokumentowania poprzez
zlecenie zewnetrzne SZD/zamdéwienie w SAP

dla zakupow realizowanych przez EZ tak tak nie nie
obowigzek sporzgdzenia protokotu SZD nie nie tak nie
ochrona prawna nie nie tak nie
weryfikacja kontrahenta na adresie SZD tak tak tak tak
Weryfikacja listy sankcyjnej (SZD/lista) tak tak tak tak
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os$wiadczenie ZUS/US o niezaleganiu nie nie tak nie

zaswiadczenie ZUS / US o niezaleganiu nie nie nie nie

Xl.  Przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego odnoszgce sie do niniejszej
procedury

Prawo zamdéwien publicznych

Kodeks cywilny

RODO - Zamawiajacy realizuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia.

Xll.  Dokumenty powigzane

Regulamin udzielania zamdwien przez AQUANET S.A., do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.
Procedura weryfikacji wiarygodnosci kontrahentéw w celu dochowania nalezytej starannosci przez Aquanet

S.A.

Komorki Dyrektorzy, Kierownicy Zaktaddéw, RP, ZAE, JTS, IFT, IB,
konsultujace: MSK, KK, HS, EZ

Opracowat/a: Renata Ziomkiewicz-Raduta

Zatwierdzit/a: Zarzad
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Imie (imiona) i NAZWISKO oottt et Zatgcznik nr 1
Dziat
Oswiadczenie

osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia / osoby biorgcej udziat w udzielaniu

zamowienia awaryjnego*

(nazwa zamowienia)

Oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia,

2) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia,

3) w okresie trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu
ani nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia,

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi
na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
okreslonym rozstrzygnieciu postepowania,

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

............................................................ Poznan, dnia .....cceeeeveveeeennnnndl

(podpis)
* niepotrzebne skresli¢

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... ** podlegam wytaczeniu z niniejszego
postepowania
Poznan, dnia .....ccceeeveeuevneenenne r.

(podpis)

** wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwigzku z zainteresowaniem uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
.................................... na podstawie ... Procedury udzielania zaméwien podprogowych przez Zamawiajgcego
Aquanet S.A., ul. Dolna Wilda 126, 61-492 Poznan (dalej: ,,Zamawiajgcy”) pn. : eeeeevcneeveneineeeseesesessesenens , dalej
jako ,Postepowanie”, oraz w celu wykonania warunkéw zachowania w poufnosci informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa przekazywanych przez Zamawiajgcego, dziatajgc w imieniu firmy (konsorcjum firm):
.......................................................................................................... z siedzibg W .eccccccveeieeieeeees, . NIP:
.................................................... , REGON: .....cooovierierre e (d@l€j: ,,Wykonawca”) niniejszym:

1. Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie informacje zawarte w udostepnianych przez
Zamawiajgcego dokumentach, tj. .o e stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajacego (dalej ,Informacje Poufne”).

2. Zobowigzuje sie do:

a) zachowania w catkowitej poufnosci udostepnionych przez Zamawiajgcego Informacji Poufnych i
wykorzystywania ich, wytgcznie w celu przygotowania, ztozenia oferty oraz w przypadku wyboru naszej
oferty jako najkorzystniejszej w celu wykonania umowy;

b) podjecia niezbednych dziatan dla zapewnienia poufnosci Informacji Poufnych.

3. Zobowiazuje sie, ze Informacje Poufne nie bedg wykorzystywane w zadnym innym celu niz okreslony w ust.
2, a w szczegolnosci w celu sprzecznym z interesem Zamawiajgcego oraz do nierozpowszechniania,
nierozprowadzania, niepowielania, nieujawniania w jakikolwiek sposob lub jakiejkolwiek formie tych
informacji osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Zobowigzuje sie do zabezpieczenia i przechowywania uzyskanych Informacji Poufnych w formie: materialnej,
nosnikow elektronicznych, a takze w systemach teleinformatycznych, w warunkach zapewniajgcych brak
swobodnego dostepu do nich osobom nieupowaznionym oraz do korzystania z tych Informacji Poufnych z
najwyzszg starannoscig wymagang przy zabezpieczeniu tego typu informacji, azeby nie dopusci¢ do utraty
kontroli (w szczegdlnosci rozpowszechnienia, uzyskania dostepu przez kogokolwiek) nad Informacjami
Poufnymi.

5. Zobowiazuje sie, iz dostep do Informacji Poufnych bedg miec jedynie pracownicy Wykonawcy lub inne osoby
z nim wspotpracujgce na mocy jakichkolwiek podstaw prawnych lub faktycznych, w tym niezalezni
konsultanci lub doradcy (dalej réwniez nazywani tacznie ,Wspdtpracownikami”), i tylko w takim zakresie,
jaki jest konieczny dla analizy i badania Informacji Poufnych pod katem przygotowania oferty oraz zawarcia
lub realizacji Umowy.

6. Zobowiazuje sie, ze pracownicy oraz Wspodtpracownicy Wykonawcy zostang poinformowani o poufnym
charakterze Informacji Poufnych oraz zobowigzani zostang przez Wykonawce do zachowania ich poufnosci
na zasadach okreslonych niniejszym o$wiadczeniem. W kazdym przypadku naruszenia poufnosci Informacji
Poufnych przez pracownikow Wykonawcy lub Wspdtpracownikéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢
wobec Zamawiajacego, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

7. Zobowiazuje sie do zniszczenia Informacji Poufnych, niezaleznie od formy, w ktérej informacje te zostaty
przekazane w sposéb uniemozliwiajgcy ich odtworzenie po zakonczeniu Postepowania, a w przypadku
wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej lub zawarcia umowy — po zakoriczeniu wykonania umowy, jesli
informacje te sg niezbedne do realizacji tej umowy.
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8. Zobowigzuje sie informowa¢ Zamawiajgcego o kazdym przypadku ujawnienia Informacji Poufnych z
naruszeniem warunkéw niniejszego Os$wiadczenia niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o takim
naruszeniu oraz do naprawy poniesionych szkéd na podstawie przepisdw prawa.

9. Wskazuje nastepujgcy adres €-mail: ....ccceeiieieeeeiiiie e jako adres do przestania
Informacji Poufnych.

10. Jestem swiadomy, ze po zakornczeniu Postepowania lub po zakoriczeniu Umowy, obowigzek zachowania
tajemnicy w zakresie przekazanych w trakcie postepowania lub realizacji Umowy, Informacji Poufnych nie
ustaje (tj. pozostaje w mocy jako bezterminowe zobowigzanie), chyba, ze informacje te stang sie
powszechnie znane.

11. Obowigzek poufnosci w zakresie Informacji Poufnych pozostaje w mocy nawet wéwczas, gdy nie zostanie
ztozona oferta lub oferta zostanie ztozona, a Umowa nie zostanie zawarta.

12. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie badZz nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z niniejszego O$wiadczenia.

/podpis Wykonawcy lub jego Petnomocnika/
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